ROMANIA
JUDETUL IASI
COMUNA VICTORIA

DISPOZITIE
privind stabilirea procedurii de obtinere a informatiile de interes public si persoanelor abilitate sa
furnizeze informatii de interes public conform Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare

Primarul comunei Victoria, judetul lasi;

Tn conformitate cu prevederile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare si a H.G. nr. 123/2002 privind aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tn temeiul prevederilor art.63 alin.(1), lit.e), art. 68 alin.(1) coroborat cu art. 115 alin.(1),
lit.a) si ale art.117 alin.(1) lit.a) din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1 Se stabileste procedura de obtinere a informatiilor publice conform anexei nr.1 la
prezenta dispozitie.

Art.2 Se desemneaza din cadrul Compartimentul relatii cu cetatenii si registratura din
aparatul de specialitate al primarului comunei Victoria, judetul Iasi, d-na Rotaru Gabriela si d-na
Cretu Silvia, ca si persoane responsabile de informarea publicd directd, care sa furnizeze
informatiile de interes public conform Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Art.3 Persoanele nominalizate la art.2 vor pune in aplicare procedura de obtinere a
informatiilor de interes public la nivelul Primariei comunei Victoria, judetul lasi, prevazuta la art.1
din prezenta dispozitie.

Art.4 Prezenta dispozitie completeaza atributiile persoanelor nominalizate la art.2, prevazute
in fisa postului.

Art.5 D-na Rotaru Gabriela si d-na Cretu Silvia din cadrul Compartimentul relatii cu
Cetdtenii si registratura vor aduce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art.6 Incepand cu data prezentei se revoca orice alta dispozitie contrara.

Art.7 Secretarul Comunei Victoria va inainta copie dupa prezenta d-nei Rotaru Gabriela si
d-nei Cretu Silvia, precum si Institutiei Prefectului Judetului Iasi, pentru control si legalitate.
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Primar, Contrasemneaza,

Cretu Daniel Secretarul comunei,
Goanta Petronel



Anexa nr.1 la Dispozitia primarului comunei Victoria, judetul lasi nr.105/07.04.2017

PROCEDURA DE OBTINERE A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC CONFORM
LEGII NR.544/2001 PRIVIND LIBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES
PUBLIC, CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE

Persoanele responsabile de informarea publica directa asigura rezolvarea solicitarilor privind
informatiile de interes public si organizarea si functionarea punctului de informare-documentare.

Persoanele responsabile de informarea publica directa primesc solicitarile privind
informatiile de interes public.

Solicitarea de informatii de interes public este actiunea verbala sau scrisa (pe suport de hartie
sau electronic) prin care o persoana (fizica sau juridicd, romana ori strdind) poate cere informatii
considerate ca fiind de interes public.

Tn cazul formularii verbale a solicitarii informatia este furnizata pe loc, daci este posibil, sau
cu indrumarea solicitantului sa adreseze o cerere n scris.

Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care au fost
formulate, se inregistreaza, de indata, la persoanele responsabile de informarea publica directa, in
Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes
public.

Dupa inregistrarea cererii, persoanele responsabile de informarea publica directd au obligatia
sd comunice solicitantului, direct sau electronic la adresa de e-mail furnizatd, data si numarul de
inregistrare a cererii. Pentru cererile transmise prin postd, numarul de inregistrare va fi comunicat
numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea.

Dupa primirea si inregistrarea cererii persoanele responsabile de informarea publica directa
realizeaza o evaluare primara a solicitarii, Tn urma careia stabileste daca informatia solicitata este o
informatie comunicata din oficiu, furnizabila la cerere sau exceptata de la liberul acces.

In situatia in care informatia solicitata este dintre cele care se comunica din oficiu, se asigura
de indata, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa
unde informatia solicitata poate fi gasita.

La solicitarea expresd a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din
oficiu vor fi comunicate si in scris, pe suport electronic sau hartie.

In cazul in care informatia solicitatdi nu este dintre cele care se comunicd din oficiu,
solicitarea se transmite structurilor competente din cadrul autoritatilor si institutiilor publice, care
detin informatiile solicitate, pentru a verifica respectarea prevederilor art. 12 din Legea nr.
544/2001, cu modificarile si completdrile ulterioare.

In cazul in care informatia solicitata este identificata ca fiind exceptata de la accesul liber la
informatie, se asigura, in termen de 5 zile de la inregistrare, informarea solicitantului despre acest
lucru.

In situatia in care informatia publica solicitatd se afli pe un inscris care contine atat
informatii la care accesul este liber, cat si informatii exceptate de la liberul acces, informatia publica
solicitatd va fi comunicatd, dupa anonimizarea informatiilor exceptate, prevazute la art. 12 din
Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare.

Persoanele responsabile au obligatia sa identifice si sa actualizeze informatiile de interes
public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii.

Persoanele responsabile de informarea publica directa primesc de la structurile prevazute la
art. 22 alin. (1) din Legea nr.544/2001, raspunsul la solicitarea primita si redacteaza raspunsul catre



solicitant impreuna cu informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii
solicitarii, in conditiile legii.

Raspunsul se inregistreaza si se transmite persoanei interesate, pe suportul solicitat, in
termenul legal.

In cazul in care solicitarea nu se incadreaza in competentele institutiei sau autoritatii publice,
in termen de 5 zile de la inregistrare, persoanele responsabile de informarea publica directa transmit
solicitarea catre institutiile sau autoritatile competente si informeaza solicitantul despre aceasta.

Persoanele responsabile de informarea publica directa tin evidenta raspunsurilor si a
chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a materialelor solicitate.

Persoanele responsabile de informarea publica directa realizeaza organizarea si functionarea
punctului de informare-documentare, dupa cum urmeaza:

- asigura disponibilitatea informatiilor comunicate din oficiu, prevazute la art. 5 din Legea
nr. 544/2001, cu modificdrile si completdrile ulterioare, pe pagina de internet si la afisierul
institutiei, precum si in alte modalitati, dupa caz;

- organizeaza in cadrul punctului de informare-documentare al institutiei accesul publicului
la informatiile furnizate din oficiu.

Persoanele responsabile de informarea publica directa vor intocmi anual un raport privind
accesul la informatiile de interes public.

Raportul elaborat va fi adresat conducatorului autoritatii si/sau va fi facut public in termenul
prevazut la art. 10 alin. (4) din H.G. nr. 123/2001.

Evidenta solicitarilor se pastreaza de catre Compartimentul Relatii cu Cetatenii si
Registratura intr-un registru special constituit, conform Anexei nr. 5 din H.G. nr.123/2001privind
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

Copiile de pe documentele solicitate se elibereaza numai dupa achitarea contravalorii
serviciilor de multiplicare, in conformitate cu prevederile Dispozitiei primarului comunei Victoria,
judetul lasi nr. 106/07.04.2017

Primar, Secretarul comunei,
Cretu Daniel Goanta Petronel



